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Informacja w sprawie wydawania $wiadectw ukoriczenia szkoty (dokumenty publiczne
kategorii trzeciej)

Szkoty podstawowe i ponadpodstawowe sy zobowigzane do wydawania $éwiadectw
ukonczenia szkoty zgodnie ze wzorami okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra Edukacji i
Nauki z dnia 7 czerwca 2023 roku w sprawie swiadectw, dyploméw paristwowych i innych
drukow,* na blankietach (poddrukach), zwanych potocznie giloszami, zabezpieczonych przed
fatszerstwem. Rodzaje zabezpieczeri dla éwiadectw szkolnych jako dokumentéw
publicznych kategorii trzeciej? wynikajg zaréwno z ww. rozporzadzenia, jak i rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 1 lipca 2022 roku w sprawie wykazu
minimalnych zabezpieczeri dokumentow publicznych przed fatszerstwen’.

Wytwércami blankietéw $wiadectw szkolnych sa trzy firmy, ktére przeszty procedure przed
Komisja do spraw dokumentéw publicznych MSWiA polegajaca na zatwierdzeniu projektu
graficznego i wydruku prébnego blankietu:

1. Pracownia Poligraficzno-Introligatorska INTRO-DRUK Sp. z 0.0. z siedzibg w Koszalinie,
ul. Przemystowa 3 B, 75-216 Koszalin
Skrét nazwy wytwaércy umieszczony na blankiecie: PPIK

2. Firma Poligraficzno-Introligatorska Udziatowiec Sp. z 0.0. z siedzibg w Olsztynie, ul.
Narcyzowa 2, 42-256 Olsztyn
Skrét nazwy wytworcy umieszczony na blankiecie: UDZO

3. Drukarnia Czestochowskie Zaktady Graficzne Sp. Z 0.0. z siedziba w Czestochowie, aleja
Najswietszej Maryi Panny 52, 42-217 Czestochowa
Skrot nazwy wytworey umieszczony na blankiecie: DCZG

Szkoty moga nabywac blankiety bezposrednio u wytworcow lub podmiotéw upowaznionych
przez Ministra Edukacji do posrednictwa w sprzedazy blankietéw i drukéw dokumentéw
publicznych, ktérych emitentem jest minister wiasciwy do spraw odwiaty i wychowania.
Wykaz jest dostepny na stronie internetowej Ministerstwa Ed ukacji Narodowej
https://www.gov.pl/web/edukacja/dokumenty-publiczne

Na szkole spoczywa takze obowiazek prawidtowe;j personalizacji (czyli trwatym naniesieniu
danych ucznia/absolwenta na dokument). Dokumenty publiczne kategorii trzeciej
wydawane przez szkoly s personalizowane z wykorzystaniem drukarki atramentowej lub
innej réwnowaznej, ktérej srodek kryjacy bedzie zapewniat trwata integracje z podtozem.

! Dz. U. poz. 1120 z péin. zm.

? Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 11 lipca 2019 roku w sprawie wykazu dokumentéw
publicznych - Dz.U. z 2023 r. poz. 2329.
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Istotne jest, by do procesu personalizacji blankietow swiadectw ukonczenia szkoty nie
stosowaé drukarek laserowych. Nie s3 to drukarki réwnowaine dla drukarek
atramentowych, gdyz nie zapewniaja trwatej integracji druku z podtozem.

Obowigzkiem szkoty jest takze prowadzenie ewidencji zakupionych blankietow
dokumentéw publicznych oraz wydanych swiadectw szkolnych zgodnie z § 8 ww.
rozporzadzeniem w sprawie w sprawie swiadectw, dyplomow paristwowysch i innych

drukow.

Ponadto, nalezy zauwazyé, ze ustawa dnia 22 listopada 2018 roku o dlokumentach
publicznych® (Rozdziat 7 Przechowanie blankietow dokumentow publicznych oraz
dokumentéw publicznych) natozyta na organy wydajace dokumenty publiczrie obowiazki
zwiazane z przygotowaniem pomieszczen, w ktorych sa przechowywane blankiety
dokumentow publicznych i dokumenty publiczne oraz odpowiednie ewidencjornowanie tych

blankietdw i dokumentdow.
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