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Instrukcja dla uczestnikéw szkolen online
organizowanych przez Centrum Ksztatcenia Kadrowego

1. Szkolenia online organizowane sg na platformie szkoleniowej ClickMeeting. Strona
dostepna jest pod adresem https://clickmeeting.com/pl
Platforma jest w jezyku polskim i jej obstuga jest bardzo intuicyjna wiec jako uczestnik
nie powiniene$ mie¢ problemu w jej obstudze.

(X ClickMeeting

2. Na szkolenie bedzie ci potrzebny:

E Komputer, laptop

Jezeli to mozliwe, uzyj laptopa lub komputera, a nie telefonu. Nie zapomnij o w petni
natadowanej bateriil

@

A Stuchawki(idealnie z mikrofonem)

% Stabilne potgczenie z Internetem — jesli masz mozliwos¢ podtgczenia kabla
LAN, skorzystaj z tej mozliwosci — sygnat bedzie stabilniejszy i lepszy niz przy
potgczeniu WiFi. Zalecane jest takze korzystanie z przegladarki Google Chrome.

a Przygotuj ewentualnie notatnik materiaty, ktére bedziesz mogt zaprezentowac
na zdalnym pulpicie/ udostepni¢ swojemu rozméwcy.

3. Przed szkoleniem otrzymasz wiadomos¢ mailowg z zaproszeniem dofgczenia do
naszego spotkania — aby dotgczy¢é wystarczy klikngé w link przestany
w mailu (gdyby$ nie otrzymat zaproszenia mailowego, sprawdz folder SPAM lub
skontaktuj sie telefonicznie z nami przed szkoleniem pod nr tel. 533183929).
Zaproszenie na szkolenie powinieneS otrzyma¢ na swojg skrzynke mailowg
najpézniej dzien przed szkoleniem.

Po kliknieciu w link na ekranie monitora pojawi sie okno z opcjami wejscia poprzez
aplikacje lub przegladarke. Wybierz opcje ,poprzez przegladarke” jesli nie masz
zainstalowanej aplikacji (nie jest ona wymagana).



(X ClickMeeting

Dotgcz do webinaru

Poprzez aplikacje

OR

Poprzez przegladarke

Nastepnie pojawi sie okno logowania. Wpisz swoje imie i adres mailowy, po czym
kliknij WEJDZ

(X ClickMeeting

Pracownicze Plany Kapitatowe

Organizator Centrum Kszt... Kadrowego 174-153-838

Twoje imie:

Email:

WEJDZ

f ZALOGUJ PRZEZ FACEBOOK

Test konfiguracji systemu. Kliknij tutaj!

Jezeli nie mozesz sie zalogowac wyslij sms o tresci: DOSTEP SZKOLENIE oraz swoj
adres mailowy na nr tel. 533-193-929, dodamy Cie indywidualnie.



Zalecamy zalogowanie sie do platformy wczesniej tak, abys przed rozpoczeciem
szkolenia mégt sprawdzi¢ dziatanie kamery i mikrofonu. Umozliwi nam to rozpoczecie
szkolenia punktualnie. Po zalogowaniu na monitorze pojawi sie okno platformy
0 nastepujgcym wygladzie:

57 Dzwigk wycis
\r Kliknij tutaj, aby w Zwiek

Kliknij w wyznaczone miejsce, aby wigczy¢ dzwiek. Nastepnie poczekaj
az wykftadowca rozpocznie szkolenie.

Po zalogowaniu do aplikacji bedziesz miat dostep do ikony mikrofonu i kamery.
Prosimy, aby na czas szkolenia wylaczy¢ mikrofon — aby wylgczyc/wigczy¢
mikrofon wystarczy na niego klikngc.

W czasie szkolenia bedziesz miat mozliwo$¢ zadawania pytan na czacie. Po przerwie
i pod koniec drugiej czesci szkolenia bedziesz miat mozliwos¢ zadawania pytan
réwniez poprzez mikrofon — prowadzgcy szkolenie bedzie przekazywat informacje
kiedy mozna wigczy¢é mikrofony i jezeli bedziesz chciat, mozesz réwniez zadac
pytanie z uzyciem mikrofonu.

W czasie szkolenia bedziesz miat rowniez mozliwos¢ korzystania z kamery. Kamere
wigczysz/wytgczysz poprzez klikniecie.
Jezeli nie wylaczysz kamery bedziesz
widoczny dia wszystkich
uzytkownikéw szkolenia.Sugerujemy,
aby podczas szkolenia kamery
uczestnikow szkolenia byty wytgczone —
bedzie mozna wigczy¢é kamery pod
koniec  szkolenia, kiedy bedziemy
odpowiadac¢ na pytania.




W razie pytan lub probleméw technicznych zapraszam do kontaktu:
email: ckk.szkolenia@vp.pl
tel. 533183929
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