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Projekt wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

DOSKONALENIE KOMPETENCJI NAUCZYCIELI
KLUCZEM DO SUKCESOW UCZNIOW POWIATU PABIANICKIEGO

Pabianice, dnia 22.05.2015 roku

Zapytanie ofertowe nr 1/POKL/9.4/2015

Dyrektor Powiatowego Osrodka Doskonalenia Nauczycieli i Doradztwa Metodycznego
w Pabianicach w zwigzku z realizacjg projektu ,,Doskonalenie kompetencji nauczycieli
kluczem do sukceséw uczniéw powiatu pabianickiego” wspolfinansowanego przez Uni¢
Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Priorytetu IX. Rozwdj
wyksztalcenia 1 kompetencji w regionach, Dziatania 9.4 Wysoko wykwalifikowane kadry
systemu o$wiaty Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, kieruje przedmiotowe zapytanie
ofertowe w celu wylonienia Wykonawcy, ktory zrealizuje usluge organizacji seminarium

w zakresie ksztalcenia ustawicznego.

I. ZAMAWIAJACY
Powiatowy Osrodek Doskonalenia Nauczycieli 1 Doradztwa Metodycznego w Pabianicach
95-200 Pabianice, ul. Kazimierza 8

www.podn-pabianice.pl

II. TRYB POSTEPOWANIA
1. W oparciu o art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz.
U. z 2013r. poz. 907 z p6zn. zmianami) zamowienie ponizej 30 tys. euro netto oraz
zgodnie z obowigzujagcym u Zamawiajacego ,,Regulaminem udzielania zaméwien

publicznych o wartos$ci szacunkowej ponizej kwoty 30.000 euro netto”.
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2. Zapytanie w celu wybrania najkorzystniejszej oferty zostaje umieszczone na stronie

internetowej 1 BIP Zamawiajacego.

III. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiot zamoéwienia obejmuje organizacj¢

seminarium w zakresie ksztalcenia

ustawicznego w ramach projektu pn. ,,Doskonalenie kompetencji nauczycieli kluczem do

sukcesOw ucznidw powiatu pabianickiego” realizowanego w ramach Priorytetu IX. Rozwdj

wyksztatcenia 1 kompetencji w regionach , Dzialania 9.4 Wysoko wykwalifikowane kadry

systemu oswiaty, Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, wspotfinansowanego przez Uni¢

Europejska ze §rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego.

1. Wymagania:

a) Termin seminarium — 16 czerwca 2015 roku

b) Ilo$¢ 0s6b uczestniczacych w spotkaniu — 120,

c) Lokalizacja — teren granic administracyjnych miasta Pabianice,

d) Godziny wynaj¢cia sali: od 9:30 do 14:00,

e) Stanowisko przed sala konferencyjna, w czgsci wspodlnej obiektu (hall, foyer), w
ktérym bedzie dokonywana rejestracja uczestnikéw seminarium,

f) Udostepnienie pomieszczen w poblizu sali na zamowiong przez Zamawiajacego
ustuge cateringowa (kawowa) opisang w punkcie 2,

g) Miejsce na przechowywanie odziezy wierzchniej,

h) Wyposazenie sali: klimatyzacja, sprz¢t multimedialny niezb¢dny do przeprowadzenia
konferencji dla 120 osob, (naglosnienie, mikrofon bezprzewodowy 2 szt., ekran,
projektor multimedialny oraz laptop), tacze internetowe (state/wi-fi),

i) Ustawienie sali: - mownica oraz stot prezydialny dla 5 osoéb (w ustawieniu
umozliwiajagcym swobodny widok ekranu) oraz miejsca siedzace dla pozostatych
uczestnikOw seminarium (ustawienie teatralne),

J) Zabezpieczenie obstugi technicznej sali i sprzetu,

k) Sala powinna spetnia¢ wszystkie wymagania bezpieczenstwa i higieny pracy stawiane
pomieszczeniom, w ktorych organizowane sg konferencje,

I) Wykonawca, w ramach oplat za wynajem, ma obowigzek utrzyma¢ pomieszczenia
w czystos$ci 1 porzadku,

m) Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia uczestnikom seminarium materialow
szkoleniowych (120 kompletéw) w postaci — teczki, dtugopisu, notesu, programu

seminarium, szczegdétowe wytyczne w tym zakresie zawiera zalgcznik nr 1 do
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przedmiotowego zapytania,

n) Wykonawca zobowigzany jest do =zapewnienia osoby spelniajacej warunki
kwalifikacyjne i doswiadczenie opisane w punkcie V w celu przeprowadzenia przez
Nig seminarium nt. ,,Lifelong learning to idea, czy sposéob zycia?”.

2. W ramach przedmiotu zamoéwienia Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia
serwisu kawowego dla 120 osob (w formie szwedzkiego stolu) wedlug ponizszych
wymagan:

a) przerwa kawowa bedzie sktadac si¢ z:

- kawa ($wiezo parzona kawa z ekspresu ci$nieniowego i/lub z zaparzacza), herbata (co
najmniej 3 rodzaje herbaty do wyboru) wraz z dodatkami (cytryna, mleko, cukier,
itp.), woda butelkowana (mineralna gazowana i niegazowana) i w dzbanku (mineralna
niegazowana z cytryng i $wieza migtg), 2 rodzaje sokow;

- minimum 3 rodzajoéw ciasta porcjowanego i/lub ciasteczek, minimum 2 rodzaje mini
kanapek (w tym z wedling, zottym serem, warzywami: ogoérek, pomidor, papryka);
minimum 3 rodzaje owocow dostepnych bez ograniczen w trakcie konferencji,

b) Wykonawca ustugi zapewni obstluge, rozstawienie i1 biezagca wymiang¢ naczyn oraz
dbatos¢ o estetyke miejsca podawania wyzywienia.

Szczegoty zostang ustalone z zamawiajacym po wyborze oferty.

Dla potrzeb przygotowania niniejszej oferty w wycenie prosimy uja¢ catkowity koszt

ustugi dla wszystkich (120) uczestnikow seminarium wraz z informacja nt. kosztu

jednostkowego — oferta.

3. W ramach przedmiotu zamdwienia, Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia
trenera, ktory przeprowadzi 4 godzinne seminarium nt. ,,Lifelong learning to idea, czy

sposob zycia?” wedlug scenariusza zatwierdzonego przez Zamawiajacego.

IV. WARUNKI REALIZACJI USLUGI
1. Termin realizacji - 16.06.2015 roku.

2. Sposéb rozliczen - Rozliczenie nastapi jednorazowo po wykonaniu ustugi. Podstawa do

wystawienia faktury (rachunku) begdzie obustronnie podpisany protokot potwierdzajacy
realizacje ustugi.

3. Termin ptatnosci — do 30 dni od daty otrzymania oryginatu prawidtowo wystawionego

dokumentu (faktury, rachunku) przez Zamawiajacego.
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V. KWALIFIKACJE
Osoba prowadzaca seminarium musi spetnia¢ n/w warunki kwalifikacyjne oraz posiadaé
n/w doswiadczenie:
- ukonczone co najmniej studia wyzsze I stopnia;

- minimum 5 letnie do§wiadczenie w prowadzeniu zaje¢ z grupg dorostych.

VI. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim na komputerze, podpisana przez
osobe upowazniong. Na kopercie nalezy umiesci¢ napis: ,,Zapytanie ofertowe
1/POKL/9.4/2015” - oferta na realizacje ustugi organizacji seminarium w zakresie
ksztatcenia ustawicznego. Wykonawca sktada tylko jedng oferte. Wykonawca ponosi
wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
2. Wymagane dokumenty:
a) wypelniony i podpisany formularz oferty — zatacznik nr 2 do niniejszego ogloszenia,
b) w przypadku sktadania oferty przez podmiot gospodarczy (podmiot prawa
handlowego, osob¢ prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza) wymagane jest
przedtozenie wydruku lub kopii zaswiadczenia z CEiDG lub KRS z datg wydruku

1/lub odpisu nie wczesniejsza niz 6 miesiecy przed wyznaczong datg sktadania ofert.

VIl. KRYTERIA OCENY OFERTY:

1. Kryterium formalne — zgodno$¢ z warunkami zapytania. W przypadku niespetnienia
ktoregokolwiek z wymogoéw formalnych oferta nie zostanie dopuszczona do oceny
merytorycznej.

2. Kryterium merytoryczne:

Cena —100%

VIIl. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT
Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie osobiscie w sekretariacie Powiatowego
Osrodka Doskonalenia Nauczycieli i Doradztwa Metodycznego w Pabianicach lub listem
poleconym w terminie do 08.06.2015 roku do godz. 15.00 (decyduje data i godzina

dostarczenia oferty do osrodka). Oferta zloZzona po terminie nie bedzie rozpatrywana.
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IX. FORMALNOSCI PO WYBORZE OFERTY

1. Informacja o wyniku zapytania bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP
Zamawiajacego.

2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza oferte sposrdod pozostalych, bez obowigzku
przeprowadzania ich ponownej oceny.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia dodatkowych negocjacji
w przypadku, gdy oceniani Wykonawcy otrzymali takg samg liczbe punktow.

4. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od podpisania umowy, jezeli cena wybranej oferty
przewyzsza kwote, ktora Zamawiajgcy zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie

zamoOwienia.

X. POZOSTALE INFORMACIJE

1. Zapytanie ma charakter porownania ofert i nie stanowi zobowigzania do podpisania

umowy.

2. Wszelkie pytania merytoryczne nalezy kierowac na adres mailowy osrodka.

Zatacznik nr 1 — Opis materialow szkoleniowych

Zalacznik nr 2 — Wzor formularza oferty
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